PREPARACION OPOSICIONES
ADMINISTRATIVO Y AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO

FOREM, en colaboracion con CC.0O, ha puesto en marcha la preparacion de las Oposiciones para la categoria de
Administrativo y Auxiliar administrativo del Estado.

Convocatoria:
Oferta publica de empleo BOE 8/7/2017 y oferta publica de empleo extraordinaria BOE 22/7/2017
Convocatoria: BOE 29/1/2018. Fin del plazo de presentacion: 26 de febrero de 2018.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO LIBRE AUX.ADMINISTRATIVO PROM.INTERNA
N° plazas: 400 N° plazas: 800

Temario: bloque | 15 temas (organizacién publica) + | Ejercicio de caracter practico: Supuesto practico con Office
blogue Il 12 temas (informatica) 2010y se valorara conocimientos y habilidades en Word y Excel

o ) (50 %), asi como la transcripcion de un texto (30 %) y la
Requisitos: ESO o equivalente deteccion de las faltas de ortografia en él incluidas (20 %)
Examen: 2 ejercicios obligatorios y eliminatorios

1%jercicio.

12 parte: 30 preguntas bloque | + 30 preguntas
aspectos psicotécnicos
22 parte: 30 preguntas sobre bloque I
2° ejercicio. Supuesto practico Office 2010. Se valorara
conocimientos de Word y Excel (50 %), transcripcion de un texto
(30 %) y deteccion faltas de ortografia (20 %)

ADMINISTRATIVO LIBRE ADMINISTRATIVO PROMOCION INTERNA

N° plazas: 800 N° plazas: 1300

Temario: bloque | 10 temas (org. del Estado y la AP) + | Examen: ejercicio Unico
bloque Il 4 temas (org. oficinas publicas) + bloque Il 7 12 parte: 50 preguntas

tema_sl (derecho administrativo) + bloque_ ’IV _10 tgmas 2anarte: Supuesto practico (12 preguntas), a elegir
(gestion personal) + bloque V 7 temas (gestion financiera) entre 3 supuestos, uno de cada blogue.

Requisitos: Bachiller o equivalente
Examen: 2 ejercicios obligatorios y eliminatorios
1%jercicio.
12 parte: 60 preguntas
22 parte: supuesto practico (12 preguntas) a elegir
entre 2 supuestos

2° gjercicio. Supuesto practico Office 2010. Se valorara
conocimientos de Word (50 %) y Excel (50 %)

Metodologia:
= Seimpartird 1 sesion presencial semanal en la que se revisaran los temas objetos de examen, correccion de
test y supuestos practicos.
= El alumnado tendr& acceso a nuestra “Plataforma Virtual” donde se realizara el seguimiento personalizado de
tareas y dudas, foro de comunicacion, material de apoyo, realizacion de test y acceso al material didactico
(segun se avanza en los contenidos)

Coste del curso: Clases presenciales (de 17 a 19,30 zona Embajadores) + plataforma on line
Las personas afiliadas a [¢{®{e]e] : 50 €/mes ; Las personas no afiliadas a (6{&{e]8): 70 €/mes
Opcidn on line. Personas afiliadas a [6{®6]e] : 30 €/mes ; Las personas no afiliadas a [6{®6]e,: 50 €/mes

INTERESADOS ENVIAR CORREO A estherpinto@forem.ccoo.es especificando nombre,
apellidos, teléfono, correo electrénico y grupo (Administrativo, auxiliar administrativo, libre o
promocion interna) ; PLAZO 18 DE FEBRERO




